
 

INFORME DE ACTIVIDADES 

INFORME N°: CUENTA SEIS (6) 

FECHA:  21 DE NOVIEMBRE DE 2025 

CONTRATO N°: 4146.010.26.1.1180.2025 

NOMBRE COMPLETO 
DEL CONTRATISTA: 

 MARIA FERNANDA CAICEDO RODRIGUEZ 

CÉDULA:  31177212 

DEPENDENCIA: Secretaría de Bienestar Social 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios Profesionales en la 
Subsecretaría de Poblaciones y Etnias de la Secretaría de Bienestar Social, 
dentro del proyecto denominado: "Fortalecimiento integral de las comunidades 
indígenas de Santiago de Cali" BP26005423. 

Concepto Supervisor: 
 
1.   Realizar articulaciones interinstitucionales de los procesos poblacionales de 
la Subsecretaría de Poblaciones y Etnias que se lleven a cabo con la población 
indígena. 
 

● Asistí a la reunión de alta dirección con mesa de concertación indígena 

de Cali tema: Tren de Cercanías del Valle del Cauca – TCV. 

 

● Asistí a la tercera mesa permanente de concertación con los pueblos 

Indígenas del Distrito de Santiago de Cali 2025 en las instalaciones del 

Escuela Normal Superior Farallones de Cali, presidida por la Secretaria 

de Bienestar Social y el Alcalde de Santiago de Cali. 

 

● Participé en la primera, segunda y tercera mesa de trabajo del 

diagnóstico y problema público de la política pública de los pueblos 

indígenas en Santiago de Cali, realizadas en la Subsecretaría de 

Poblaciones y Etnias 

 
2. Suministrar insumos para los informes de seguimiento del plan de trabajo y 
demás que el organismo requiera. 
 

● Suministré los insumos para los informes de seguimiento al plan de 

trabajo requeridos por la líder del programa, a través del Drive, correo 

electrónico y el sistema de Gestión Documental Orfeo. 

 

● Participé en reuniones con el equipo técnico del programa Indígena de 

la Subsecretaría de Poblaciones y Etnias convocada por la líder del 

programa Angie Calambás, donde se hace revisión de temas generales. 

 

● Revisé diariamente la plataforma Orfeo. 

 



● Revisé los informados que llegan al Orfeo, una vez leídos y enterado se 

guardaron en una carpeta y se les dio de baja 

 

● Revisé las circulares que llegaron por medio de la plataforma Orfeo en la 

bandeja de entrada. 

 

 3. Apoyar en las actividades que territorialmente se promuevan con la 
población y comunidades indígenas. 
 

●  Asistí a reunión de mesa preparatoria para la tercera mesa permanente 
de concertación con los pueblos indígenas del Distrito de Santiago de 
Cali. 
 
 

● Asistí a   reunión de alta dirección con mesa de concertación indígena 

de Cali tema: Tren de Cercanías del Valle del Cauca – TCV, en la Calle 

21 Norte con Avenida 5B (en el cruce) No. 21 N-02 Barrio Versalles, con 

parte del equipo de Indígenas, de la Subsecretaría de Poblaciones y 

Etnias, Ministerio del interior, el Ministerio Público, el Cabildo Dxi'J 

Pha'Dena “Abriendo Caminos” de Pance y el Gerente de Sitren- Tren de 

cercanías. 

 

4. Apoyar jurídicamente en la respuesta a las peticiones, quejas o reclamos que 
presente la comunidad a través del sistema de gestión documental 
MIRAVE/ORFEO, correo institucional (proceso que implica la elaboración, 
proyección, trámite de vistos buenos, trámite de firmas y seguimiento al envío 
de respuesta al ciudadano o ciudadana) y los demás que le designe el nivel 
directivo para el proceso de atención a la comunidad. 
 

● Proyecté respuestas a Derechos de petición presentados a través del 
correo electrónico y el Sistema de Gestión Documental Orfeo por la 
comunidad.  
 

● Atendió peticiones presentadas por las comunidades en la oficina del 
programa de Indígenas. 
 

 

● Proyecté la circular y treinta y cinco convocatorias para llevar a cabo la 

tercera Mesa de concertación Indígena 2025. 

 

● Elaboré circular treinta y cinco convocatorias para llevar a cabo la 

tercera Mesa de concertación Indígena 2025. 

 

● Tipifiqué circular treinta y cinco convocatorias para llevar a cabo la 

tercera Mesa de concertación Indígena 2025. 

 

● Recogí treinta y cinco convocatorias para llevar a cabo la tercera Mesa 

de concertación Indígena 2025. 

 



 

● Tipifiqué por correo electrónico del programa de Indígenas circular 

treinta y cinco convocatorias para llevar a cabo la tercera Mesa de 

concertación Indígena 2025. 

● Descargué del Orfeo, una vez notificados por el correo electrónico del 

programa de Indígenas circular y treinta y cinco convocatorias para 

llevar a cabo la tercera Mesa de concertación Indígena 2025. 

 

● Apoyé jurídicamente en respuestas a las diferentes peticiones, quejas o 
reclamos presentadas por la comunidad a través del sistema de gestión 
documental MIRAVE/ORFEO y el correo institucional. 
 
 

● Realicé y tramité vistos buenos, trámite de firmas y seguimiento al envío 
de respuesta al ciudadano sobre peticiones, quejas o reclamos. 

  
5. Apoyar en el seguimiento a los compromisos establecidos en las mesas 
técnicas con la población indígena.  

 

● Proyecté las convocatorias para llevar a cabo reunión de alta dirección 

con mesa de concertación indígena de Cali tema: Tren de Cercanías del 

Valle del Cauca – TCV 

 

● Elaboré las convocatorias para llevar a cabo reunión de alta dirección 

con mesa de concertación indígena de Cali tema: Tren de Cercanías del 

Valle del Cauca – TCV 

 

● Tipifiqué las convocatorias para llevar a cabo reunión de alta dirección 

con mesa de concertación indígena de Cali tema: Tren de Cercanías del 

Valle del Cauca – TCV. 

 

Recogí y tramité los vistos buenos y firma de cada una de las 

convocatorias para llevar a cabo reunión de alta dirección con mesa de 

concertación indígena de Cali tema: Tren de Cercanías del Valle del 

Cauca – TCV.  

 

● Notifiqué por correo electrónico del programa de Indígenas las 

convocatorias para llevar a cabo reunión de alta dirección con mesa de 

concertación indígena de Cali tema: Tren de Cercanías del Valle del 

Cauca – TCV. 

 
● Descargué del Orfeo, una vez notificados por el correo electrónico del 

programa de Indígenas las convocatorias para llevar a cabo reunión de 

alta dirección con mesa de concertación indígena de Cali tema: Tren de 

Cercanías del Valle del Cauca – TCV. 

 



 
● Apoyé en el seguimiento a los compromisos establecidos en las mesas 

de trabajo llevadas a cabo con parte del equipo de Indígenas, de la 

Subsecretaría de Poblaciones y Etnias   

 

● Asistí a mesa de trabajo para llegar a acuerdos frente a la redacción del 

problema público para la política pública Indígena. 

 

6.Las demás actividades que se requieran en la Secretaría de Bienestar Social, 
de acuerdo con su profesión, conocimiento y experiencia en la materia y en 
desarrollo de su objeto contractual. 
 

● Articulé en mesas de trabajo con el equipo para dar respuesta a los PQR. 
 

● Revisé   toda la documentación allegada al programa. 
 

● Notifiqué respuestas a los usuarios por medio del correo electrónico 
institucional del programa. 
 

● Revisé todos los informados y los guardo en una carpeta. 
 

● Remití a la psicosocial del programa las solicitudes allegadas de acuerdo 
a su competencia. 
 

● Registré de manera presencial a los asistentes en la tercera mesa de 

concertación indígena 2025, que se llevó a cabo en las instalaciones de 

la Escuela Normal Superior Farallones de Cali, presidida por la 

Secretaria de Bienestar Social y el Alcalde de Santiago de Cali.  

● Participé en reunión con el equipo jurídico del Despacho de la 
Subsecretaría de Poblaciones y Etnias 
 

● Atendí solicitudes y sugerencias por parte de la Líder del Programa. 
 

● Asistí a la reunión de la Mesa de Gestión de Conocimientos, donde se 

discutieron estrategias para mejorar el manejo y la transferencia de 

información.  

● Asistí a la reunión de la Cuenta Maestra Kofán, en la que se abordaron 

temas relacionados con la cuenta Maestra. 

● Las evidencias se anexan al drive. 

 

 

 

MARIA FERNANDA CAICEDO RODRIGUEZ     

C.C. No. 31177212 de Palmira V.  


